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LEI N2152/91.

"DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO ADMI
NISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE BODOQUENA E DA OUTRAS PROVI
DENCIAS."

O Exmo Sr. ELPIDIO JOSE ROQUE DE CARVALHO, Prefeito
Municipal de Bodoquena, Estado de Mato Grosso do Sul, faco faco

saber que a Camara Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte LEI

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO BASICA

, Art. 19 - A organizacdo dos servigos que compdem a Prefeitura
Municipal de Bodoquena sera regida pelas normas cons
tantes desta Lei.

Art. 29 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de
Bodoquena sera composta dos seguintes orgaos direta

mente subordinados ao Chefe do Executivo:

I - ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA
a. Gabinete do Prefeito

T - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
a. Assessoria Juridica
b. Assessoria de Desenvolvimento Econdnico

c. Assessoria de Planejamento
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IIT - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
a. Secretaria de Administracao
b. Secretaria de Financas

Iv - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
a. Departamento de Obras, Viacao e Servigos
Urbanos
b. Departamento de Educacao, Cultura e Es
portes
c. Departamento de Saude

d. Departamento de Servigo Social

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Secao I

Do Gabinete do Prefeito

- O Gabinete do Prefeito & o 6rgao que tem por finali

dade coordenar as relacbOes politico-administrativa da
Prefeitura com os municipes, entidades e associagoes
de classe; executar as atividades relativas a relacgoes
publicas; divulgacdo de assuntos de interesse da Pre
feitura; preparacao, registro, publicacdao e expedigao
dos atos do Prefeito; coordenar as atividades de defe
sa civil municipal e assessorar o Prefeito em assuntos

de sua competéncia.

Secao II
Da Assessoria Juridica

- A Assessoria Juridica tem por finalidade representar

ativa ou passivamente, em juizo ou fora dele, nos ter

mos legais e regulamentares o Municipio; superintender
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todas as atividades juridicas da Prefeitura; proceder
a cobranca judicial da divida ativa; colaborar na ela
boracao de projetos de leis, decretos, normas, instru
cOes, editais e orientar no que envolver a aplicacao
dos principios juridicos; opinar em todos os proces
sos que lhe forem submetidos, inclusive os de inquéri
tos administrativos e assessorar o Prefeito em assun
tos de sua competéncia.

Secao III

Da Assessoria de Desenvolvimento Economico

A Assessoria de Desenvolvimento Econdmico tem por fi
nalidade promover a realizacao de atividades voltadas
para o desenvolvimento agropecuario, industrial e co
mercial, com énfase para elaboracdo, implantacio e
manutencao de programas e projetos de assisténcia a
gropecuaria a pequenos e mini produtores; definir a
politica municipal de producdo, abastecimento e comer
cializag¢do de géneros alimenticios e coordenar as ati
vidades a ela vidades a ela relacionadas; coordenar e
orientar a fiscalizacao e inspecao da producao, in
dustrializacao e comercializacdo dos produtos de ori
gem animal e vegetal para consumo, obedecendo as nor
mas e padroes de inspecdo, saneamento do meio, defesa
e vigilancia sanitaria, no ambito municipal ou por
delegacao de competéncia e assessorar o Prefeito em
assuntos de sua competéncia.

Secao 1IV
Da Assessoria de Planejamento

A Assessoria de Planejamento tem por finalidade asses

sorar ao Prefeito em assuntos de economia e planeja
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mento municipal; estudar assuntos especificos da area de
planejamento, emitindo pareceres ou despechos correspon
dentes; propor ou opinar sobre convénios, ajustes e con
tratos de assisténcia técnica para os Orgaos municipais;
organizar e manter atualizado arquivo de informagdes car
tograficas e socio-econdmicas municipais; organizare man
ter atualizado cadastro de fontes de financiamento para
programas e projetos municipais; elaborar ou coordenar a
elaboracao de planos, programas e projetos integrados mu
nicipais, bem como sua execucao; coordenar a elaboracao
do Plano Plurianual, das diretrizes orcamentarias e do
Orcamento Anual e acompanhar sua execucao, identificar a
necessidade e promover as medidas necessarias a moderni
zacao institucional e outros assuntos de sua competén

cias.

Secao V
Da Secretaria de Administracao

A Secretaria de Administracdo tem por finalidade plane
jar, organizar, promover, coordenar, executar, controlar
e avaliar as atividades referentes a recrutamento, sele
cao, treinamento, controles funcionais e demais ativi
dades de pessoal; padronizar, adquirir, guardar, distri
buir e controlar todo material utilizado na Prefeitura ;
tombar, registrar, inventariar, protejer e manter os
bens moveis e semoventes; receber, distribuir, dar anda
mento e arquivar os papéis da Prefeitura; executar medi
das de prevencao e medicina no trabalho e assessorar o

Prefeito em assuntos de sua competéncia.

A Secretaria de Administracao compoe-se dos segquintes nu
cleos imediatamente subordinados ao respectivo titular:
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a. Nuacleo de Pessoal
b. Nicleo de Servigos Gerais

Secao VI

Da Secretaria de Financgas

Art. 92 - A Secretaria de Finangas tem por finalidade planejar,
organizar, promover, coordenar, executar, controlar e
avaliar as atividades referentes a cadastro; lancar,
fiscalizar e arrecadar os tributos municipais; rece
ber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e outros
valores do Municipio; elaborar a proposta orcamenta
ria e controlar sua execug¢ao; cuidar da escrituracao

contabil da Prefeitura e assessorar o Prefeito em as

suntos de sua competéncia.

Art. 10 - A Secretaria de Financas compoe-se dos seguintes na
cleos imediatamente subordinados ao respectivo titu
lar:

a. Niacleo de Rendas Municipais

b. Nacleo de Contabilidade

Secao VII
Do Departamento de Obras, Viacao e Servicos Urbanos

Art. 11 - O Departamento de Obras, Viacdo e Servicos Urbanos '
tem por finalidade comandar, organizar, promover,
coordenar, supervisionar, controlar as atividades

da Prefeitura relacionadas com obras publicas e com
o sistema viario do Municipio concernentes ao plane
jamento, projeto, construcao, expansao e melhoria; '
conservar e manter a frota de veiculos e de magquinas
da Prefeitura; licenciar e fiscalizar as obras publi

cas e particulares e o parcelamento urbano; fornecer
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certificados de baixa e "habite-se"; fiscalizar contratos
relacionados com servigos de sua competécia; manter a lim
peza publica; publica; administrar o cemitério; definir a
politica municipal de meio ambiente ficalizar os servigos
publicos municipais permitidos ou concedidos e assessorar

o Prefeito Municipal em assuntos de sua competéncia.

O Departamento de Obras, Viacao e Servigos Urbanos com
poe-se dos seguintes niucleos subordinados ao respectivo
titular:

a. Nacleo de Obras e Servicos Urbanos

Secao VIII
Do Departamento de Saude

O Departamento de Saude tem por finalidade planejar, or
ganizar, coordenar, executar, controlar e avaliar as ati
vidades referentes a assisténcia médica hospitalar aos
municipes; levantar recursos da comunidade que possam ser
utilizados no atendimento aos necessitados em conjunto
com o Departamento de Servigo Social; inspecionar a saude
dos servidores municipais; executar a fiscalizacdo  sani
taria e assessorar o Prefeito em assuntos de sua competén

cia.

O Departamento de Saude compde-se dos seguintes nucleos

imediatamente subordinados ao respectivo titular:
a. Nucleo de Saude e Fiscalizacao Sanitaria

Secao IX

Do Departamento de Educacao, Cultura e Esportes

O Departamento de Educacao, Cultura e Esportes tem por
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finalidade planejar, organizar, promover, coordenar, exe
cutar, controlar e avaliar as atividades referentes a
administracdo do ensino piblico, assisténcia ao  educan
do, merenda escolar, politica cultural do Municipio; con
servar e manter o patrimonio histdrico, cientifico, ar
tistico e cultural e assessorar o Prefeito em assuntos

de sua competéncia.

O Departamento de Educacdo, Cultura e Esportes compoe-se
do seqguinte nicleo imediatamente subordinado ao respecti

vo titular:

a. Nucleo de Educacao, Cultura e Esportes

Secao X

Do Departamento de Servigo Social

O Departamento de Servico Social tem por finalidade pla
nejar, organizar, promovef, coordenar, executar, contro
lar e avaliar as atividades referentes a assisténcia e
promocao social dos municipes; e assessorar o Prefeito

Municipal em assuntos de sua competéncia.

CAPITULO III
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

A Estrutura Administrativa prevista na presente lei en
trara em funcionamento gradativamente a medida em os Or
gaos que a compdem forem sendo implantados, segundo as
conveniéncias da Administracao e a disponibilidade de

recursos.

A implantacdo dos 6rgaos far-se-a através da efetivacao

das seguintes medidas:
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I - aprovacao do Regimento Interno;
IT - provimento das respectivas chefias;
IITI - dotacao dos recursos materiais e humanos indispen

saveis ao seu funcionamento.

CAPITULO 1IV
DO REGIMENTO INTERNO

O Regimento Interno da Prefeitura seri baixado por de
creto do Prefeito no prazo de 60 dias a contar da data
da publicacao desta lei.

O Regimento Interno expressara:

I - as atribuicbes especificas e comuns dos servido
res investidos em funcdes de chefia;

II - outras disposig¢des que se fizerem necessirias.

No Regimento o Prefeito Municipal podera delegar compe
téncias as diversas chefias para proferir despachos, deci

sérios, sendo indelegdveis as constantes na Lei Organica
Municipal.

TITULO TIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

As repartigOes municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas entre si, em regime de mitua colaboracao.

O Municipio dara atencdo especial ao treinamento de seus
servidores, na busca permanente da melhoria dos servicos
prestados a comunidade, com base nas necessidades iden
ticados pela Secretaria de Administracdao, em consonancia

com os demais Orgados, para isso discriminando anualmente
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Oos recursos necessarios na lei orcamentaria.

Art. 22 - Compete, ainda, a cada Secretaria:

I - planejar, executar, coordenar e supervisionar as
atividades referentes a mesma, tendo em vista as

necessidades e objetivos da Prefeitura;

II - organizar e manter atualizado arquivo de forma
cdoes necessarias ao cumprimento das finalidades
da mesma e ao atendimento as solicitacdes do Ga

binete do Prefeito.

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, re
vogada a Lei n2l16/89, retroagindo seus efeitos a 10
de Junho de 1.991.

BABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BODQQUENA - MS, 28 DE JUNHO DE

1.991:

ELPIDIO JOSE
Prefeito

QUE DE CARVALHO.

inicipal.




