CAMARA MUNICIPAL DE COXTM
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUGAO Ne 128, DE 27/05/2024

“Dispoe sobre a concessdo, a aplicacdo e a prestagdo de contas do suprimento de
fundos no ambito da Camara Municipal de Coxim - MS.”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Coxim, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicOes legais, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte Resolucdo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolucdo disciplina a concessdo, aplicacdo e prestacdo de contas do suprimento de
fundos no ambito da Camara Municipal de Coxim - MS., observadas as disposicGes dos arts. 68 e 69
da Lei Federal n2 4.320, de 17 de marc¢o de 1964, previsto nos termos da Lei N2 14.133, de 12 de Abril
de 2021.

Art. 22 Para efeitos de aplicacdo desta Lei, consideram-se:

| — suprimento de fundos: entrega de valores a servidor ocupante cargo efetivo ou comissionados
para realizacdo de despesa de pequena monta, precedida de requerimento prévio, precedida de
empenho na dotacdo prépria que, por sua natureza e excepcionalidade, ndo possa subordinar-se ao
procedimento normal de processamento;

Il — agente suprido: servidor investido em cargo efetivo ou comissionados que seja responsavel
pela aplicacdo e apresentacdo da prestacao de contas do numerdrio recebido a titulo de suprimento
de fundos, de acordo com a autorizagdo do ordenador de despesas e da destinagao por ele
estabelecida;

Il — ordenador de despesas: autoridade a quem se atribua a emissdo de empenhos, autorizagdo
de pagamentos, suprimento ou dispéndio de recursos;

IV — servidor em alcance: servidor que ndo tenha prestado contas do suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas ndao tenham sido aprovadas em virtude da ma aplicacdo dos recursos
recebidos;

V — prestagdo de contas: comprovagao de que os recursos disponibilizados a titulo de
suprimento de fundos foram aplicados de acordo com a Legislacao;

VI — tomada de contas especial: processo administrativo formalizado pelo ordenador de
despesas com vistas a apurar a ocorréncia de dano ao erario para fins de ressarcimento, em virtude



da ma aplicagdo do numerario liberado a titulo de suprimento de fundos ou ainda quando o agente
suprido ndo prestar contas de sua aplicacdo no prazo fixado.

VIl — Prazo de validade do suprimento de fundo: o suprimento de fundos tera prazo de validade
de 60 dias contados da data do correspondente crédito do suprido, findado esse prazo o mesmo
devera ser restituido a tesouraria ou a érgdo equivalente do poder legislativo.

Art. 32 Compete a Diretoria Financeira em relagdo ao suprimento de fundos:

| — receber os pedidos de concessao de suprimentos de fundo;

Il — certificar se o agente suprido esta apto a receber valores e emitir manifestacao sobre a
observancia dos requisitos previstos neste ato normativo e na legislagdo aplicavel;

[Il — verificar a existéncia de disponibilidade financeira e orgamentaria para a concessao;
IV — submeter as solicitacdes de concessdo de suprimento ao ordenador de despesas;

V — emitir empenho e autorizagao de pagamento e, quando for o caso, emitir nota de anulagao
da despesa;

VI — solicitar, junto a instituicdo financeira credenciada, a abertura da conta especifica para o
suprimento de fundos, em nome do Agente Suprido, com assinatura em conjunto com a Diretoria

Financeira, ou a Presidéncia/ Mesa diretora.

VIl — analisar as prestacGes de contas, sugerindo, quando for o caso, a instauracdo de tomada de
contas especial.

Art. 42 Compete ao Presidente da Mesa Diretora ou a autoridade com poderes delegados para
atuar como ordenador de despesas:

| — autorizar ou ndo a concessdo de suprimento de fundos;

Il — apreciar a prestacdo de contas dos agentes supridos e, quando for o caso, instaurar a
tomada de contas especial.

Art. 52 Compete a Controladoria do Poder Legislativo prestar assessoramento ao Diretor

Financeiro ou ao ordenador de despesas por ele indicado em matérias relacionadas ao suprimento de
fundos.

CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO

Art. 62 As solicitacdes de suprimento de fundos deverdo ser dirigidas a Diretoria Financeira,
exclusivamente, conforme formuldrio padrao constante do anexo | desta resolugdo, que devera
conter os seguintes dados:

| —nome completo, CPF, matricula, cargo e lotagdo do agente suprido;

Il — assinatura do agente suprido, observado o disposto no paragrafo Unico deste artigo;



IIl —indicacdo do valor do suprimento;
IV — especificacdo do tipo de despesa a ser realizada (material ou a contrata¢do de servicos com

os respectivos codigos de produtos e servicos se houver);

Paragrafo unico. No caso do inciso Il, quando o agente suprido ndo for gestor de érgdo ou
unidade administrativa, a solicitacdo devera ser instruida com a anuéncia da sua chefia imediata.

CAPITULO IlI
DA CONCESSAO

Art. 72 A concessao de suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal de Coxim - MS.,
compete exclusivamente ao seu Presidente ou a autoridade com poderes delegados para atuar
como ordenador de despesas, devendo ser efetivada por depdsito bancdrio em conta especial
aberta exclusivamente para este fim em instituicdo bancaria credenciada.

Art. 82 Nao sera concedido suprimento de fundos nas seguintes situagdes:

| — a servidores que estejam afastados das suas fun¢des por qualquer motivo;

Il — a responsavel por 2 (dois) suprimentos;

Ill — a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir, salvo
guando ndo houver na reparticdo outro servidor;

IV — a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado
contas da respectiva aplicacdo;

V — para assinatura de periddicos, livros, revistas e jornais;

VI — para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos que caracterizem ag¢do continuada;

VIl — para aquisicdo de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou prestagdo de
Servigos;

VIlI- para a realizagao de despesas cujo objeto tenha amparo contratual;

IX — para aquisi¢des de um mesmo objeto, passiveis de planejamento e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesas.

X - a servidor ordenador de despesas, responsavel pela execugdo orgamentdria e financeira,
titular do controle ou auditoria interna.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais e justificados o ordenador de despesas podera

autorizar previamente a aquisicao de material permanente de pequeno vulto.

Art. 92 Indeferido o pedido, a Diretoria Financeira cientificard o interessado ou sua chefia
imediata para fins de arquivamento da solicitacdo.



Art. 10. Deferido o pedido serd autorizada a emissdo da nota de empenho e a autorizacdo de
pagamento, via transferéncia do numerario para a conta corrente informada na solicitacdo.

Art. 11. E vedado ao suprido quitar despesa comprovada por meio de uma Unica nota fiscal
com recursos originarios de dois suprimentos de fundos.

CAPITULO IV
DA APLICAGAO

Art. 12. O suprimento de fundos ndao desobriga o agente suprido do dever de observar, quando
da aplicagdo do numerario recebido, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia e o da aquisicgdo mais vantajosa para a administragao.

Art. 13. Os suprimentos de fundos serdao concedidos nos elementos e desdobramentos de
despesas proprios da Unidade Or¢camentdria Camara de Vereadores.

Art. 14. O valor maximo de cada liberacdo na modalidade pequeno vulto e de pronto
pagamento ndo poderd ultrapassar o valor de RS 5.000,00 (cinco mil reais).

Art. 15. Os recursos entregues ao suprido a titulo de suprimento de fundos deverdo ser aplicados
no prazo de 60 dias contados da data da concessao.

§12. O suprimento somente poderd atender a pagamentos de servicos ou fornecimentos de
pronto pagamento realizados dentro do prazo para sua aplicacdo, sendo de responsabilidade do

agente suprido qualquer pagamento efetuado antes ou apds o término do prazo de aplicacdo.

§22. N3o sdo passiveis de execucdo por meio de Suprimento de Fundos, ficando
terminantemente proibidas:

| - despesas acobertadas por didrias;

Il - despesas com alimentagdo e bebidas, realizadas em restaurantes, em eventos, com

aquisicdo de géneros alimenticios para preparo na propria reparticdo ou fora desta, com

refeicOes prontas, dentre outras;

lll - toda e qualquer despesa com viagens;

IV - despesas que possam ser planejadas e adquiridas por meio de regular processo licitatorio.

V - ao suprido contratar servigos ou adquirir materiais de conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros do Poder Legislativo
Municipal ou de seus servidores conforme a Lei N2 14.133, de 12 de Abril de 2021.

Art. 16. O Suprido tem o dever de zelar pela melhor gestdao do patrimonio publico, utilizando os

recursos com eficiéncia, buscando sempre a melhor contratagdo e o menor prego.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS



Art. 17. O agente suprido é obrigado a prestar contas da aplicacdo do suprimento de fundos
recebido.

§ 12 O agente suprido reveste-se da condicdo de preposto da autoridade que Ihe conceder o
suprimento, sendo vedada qualquer tipo de subdelegacdo da responsabilidade pela aplicacdo e
prestacdo de contas dos recursos recebidos.

§ 22 Em caso de falecimento ou afastamento legal do agente suprido, prestard contas do
suprimento o gestor da unidade ou drgdo de execucgdo respectivo.

Art. 18. A prestacdo de contas do suprimento sera encaminhada a Diretoria Financeira conforme
formulario padrao constante no anexo Il desta resolugao instruida com os seguintes documentos:

| — extrato da conta bancdria, comprovando o crédito e a movimentacdo dos saques,
apresentando saldo da conta;

Il — relagdo detalhada e comprovantes, em original, das despesas realizadas, emitidos em data
igual ou posterior a data do crédito em conta e compreendida dentro do periodo fixado para
aplicagao;

IV — comprovante de devolugao do numerario, se houver;
V — comprovante de recolhimento de tributos, se for o caso.

Paragrafo Unico. Os comprovantes ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas,
entrelinhas ou abreviatura que impossibilite o conhecimento das despesas efetivamente realizadas.

Art. 19. A prestacdo de contas dos recursos entregues a titulo de suprimento de fundos sera
apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data da realizacdo de despesa.

Paragrafo unico. No més de dezembro, todos os saldos de suprimentos serdo recolhidos a
tesouraria ou ao 6rgdo equivalente do Poder Legislativo, até o vigésimo dia util, independentemente
de o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 20. Se o agente suprido ndo prestar contas do numerario recebido no prazo fixado ou se as
contas prestadas forem impugnadas, o ordenador de despesas devera, de imediato, adotar as
medidas necessdrias a cobranca administrativa, ou, sendo o caso, a instauracdao de tomada de contas
especial.

Paragrafo unico. Os valores impugnados, apds o direito a ampla defesa, desde que haja a
notificagcdo do suprido, poderdo ser descontados na folha de pagamento do més subsequente.

Art. 21. Quando o total das despesas realizadas a conta de suprimento de fundos ultrapassar o
numerdrio entregue ao agente suprido, o excedente sera por este assumido.

Art. 22. Compete ao Controle Interno do Poder Legislativo elaborar parecer técnico pela
aprovagao, aprovagao com ressalvas ou rejei¢cao da prestagao de contas, encaminhando os autos ao
ordenador de despesa para analise e adogao de outras providéncias julgadas cabiveis.



§12 Caso o Parecer Técnico aponte inconsisténcias ou irregularidades na prestacao de contas, o
suprimido deve ser notificado para prestar esclarecimentos que entender necessario ou
complementar a prestacdo de contas no prazo de 10 (dez) dias.

§22 Findo o prazo estabelecido no paragrafo 1 com ou sem manifestacdo do suprido, o controle
interno emitira Parecer Final pela aprovacdo, aprovag¢ao com ressalvas, ou rejei¢cdo pela prestacdo de
contas.

Art. 23. A Diretoria Financeira cientificarad o suprido sobre a aprovac¢do ou ndo de sua prestacdo
de contas.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O ordenador de despesa é solidariamente responsavel por prejuizos causados ao erario
do municipio, decorrentes de ato praticado pelo agente subordinado responsavel pelo adiantamento,

que exorbitar as ordens recebidas ou por atraso na prestagao de contas de adiantamento recebido.

Art. 25. O Regime de adiantamento (suprimento de fundos) previsto nesta Resolu¢do ndo
dispensa a observagao das normas instituidas para a Lei das Licitagdes.

Art. 26. Ficam aprovados, na forma dos anexos | e Il, os modelos de documentos a serem
utilizados no processo de suprimento de fundos:

| —anexo | — pedido de concessdo de suprimento de fundos;
Il —anexo |l - prestacdo de contas de suprimento de fundos.

Art. 27. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete da Presidéncia., 27 de maio de 2024.

Ver. Ademir Peteca Ver. William Meira
Presidente 12 Secretario



CAMARA MUNICIPAL DE COXTM
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

GABINETE DA PRESIDENCIA

Anexo | - PEDIDOS DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF RESOLUGCAO N2 128, DE

27/05/2024

NUMERO /
AGENTE SUPRIDO:
NOME: | CPF: | FONE:
CARGO/FUNCAO: | UNIDADE:
NUMERO DO CARTAO DE DEBITO CORPORATIVO:
SUPRIMENTO DE FUNDOS
PROJETO/ATIVIDADE NATUREZA DESCRICAO VALOR EM R$

3.3.90.30.96 Material Consumo

3.3.90.36.96 Prest. Ser. Pessoa fisica

3.3.90.39.96 Prest. Ser. Pessoa Jurid.
JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO LEGAL:

PERIODO DE APLICACAO PRAZO PRESTACAO DE CONTAS
INICIO TERMINO Apresentacdo da Prestacdo de Contas:  / /
/ / A
AGENTE SUPRIDO

O suprido declara estar ciente da legislagdo aplicavel a concess@o de suprimento de fundos, em especial aos dispositivos que regulam sua finalidade, prazos de
utilizagdo e de prestagdo de contas.

Assinatura e Carimbo

UNIDADE CONTABIL

( ) DEFERIDA. A presente requisigdo encontra-se em condigdes de ser | () INDEFERIDA. Justificativa:

submetida a autoriza¢do do ordenador de despesa.

DATA: / / Assinatura e carimbo

ORDENADOR DE DESPESA

Face ao exposto, e de acordo com a Resolugdo n® 00/00, autorizo a realizagdo da despesa nas dotagdes e valores requisitados
que deverdo ser aplicados de acordo com as justificativas desta concessao de suprimento de fundos e os prazos determinados.

Assinatura e Carimbo




CAMARA MUNICIPAL DE COXTM
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

GABINETE DA PRESIDENCIA

Anexo Il - PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF RESOLUGCAO N2 128, DE
27/05/2024

REQUISITANTE

A sua Senhoria o Senhor(a)
Diretor Contabil e Agente de Controle Interno,

Encaminho a Vossas senhorias, a prestagdo de contas do suprimento de fundos a mim concedido, conforme PCSF n°
cujas despesas ocorreram nos seguintes objetos:

SUPRIDO:

NOME: | CPF: | FONE:

CARGO/FUNCAO: | UNIDADE:

NUMERO DO CARTAO DE DEBITO CORPORATIVO:

VALOR RECEBIDO R$

Valor aplicado conforme relagdo de comprovantes anexos. RS
Saldo nao aplicado, devolvido através de comprovante. R$
TOTAL R$

SUPRIDO VISTO DO CHEFE SUPERIOR

Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo




