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Poder Legislativo Municipal de Jaraguari

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer normas
especificas aquisi¢cao de material educativo (3.500 cartilhas lidicas) com o tema: Conhega a
“Camara Municipal: Jaraguari — Mato Grosso do Sul” ISBN: 978-65-84798-48-9, com
informacdes sobre o papel da Camara Municipal, suas atribuicdes e seus deveres. Modelo
padrao com capa flexivel, em couche e miolo off-set 90g, colorido, aprox. 44 paginas, tamanho
21x28 cm.

Para a contratacdo do objeto, serd empregado o procedimento denominado
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, observando-se os preceitos de direito publico e, em
especial, as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a espécie.

Este documento foi elaborado em observancia as disposi¢cdes contidas no
Estudo Técnico Preliminar — ETP, o qual constatou que a contratacao € viavel, pois
esta de acordo com as praticas atuais que se demonstram eficientes para o

atendimento das necessidades levantadas pela Camara Municipal de Jaraguari - MS.

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia - TR tem como objetivo a aquisi¢do e fornecimento
de material educativo para levar aos municipes de Jaraguari o conhecimento sobre as fungdes

e responsabilidades da Camara Municipal, nesta cartilha terd informacdes detalhadas sobre:

e Fungdes da Camara Municipal: O papel de legislar, fiscalizar, administrar e
julgar.

e Os Trés Poderes: Diferencas entre Legislativo, Executivo e Judiciario.

e Histdrico da Camara Municipal: Evolucdo e marcos importantes ao longo dos

anos.
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e ACamara Municipal na Pratica: Como as decisdes impactam diretamente a vida

dos cidaddos.

1.2. O prazo de vigéncia contratual serd de 6 (seis) meses, com possibilidade de

prorrogacdo, consoante previsao constante no art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O prazo de entrega fica estipulado em 30 (trinta) dias uteis ap0os a assinatura do contrato.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

2.1 O objeto desse Termo de Referéncia sera aquisi¢do de material educativo (3.500
cartilhas ludicas) com o tema: Conheca a “Camara Municipal: Jaraguari — Mato Grosso do
Sul” - ISBN: 978-65-84798-48-9, com informacgdes sobre o papel da Camara Municipal, suas
atribuigdes e seus deveres, sendo suas fungdes: legislar, fiscalizar, administrar e julgar agentes
publicos em casos especificos; diferencas entre os trés poderes - Legislativo, Executivo e
Judicidrio; historico da Camara Municipal de Jaraguari/MS, galeria de fotos do ex-vereadores
e ex-prefeitos, bem como da atual gestdo, para distribui¢ao na rede de ensino municipal;
Modelo padrao com capa flexivel, em couche e miolo off-set 90g, colorido, aprox. 44 paginas,
tamanho 21x28 cm.2.2. A equipe de planejamento entende que, para a execugao do objeto, sera

necessaria a aquisicdo dos seguintes itens:
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Item Objeto Descricao Quantidade

ISBN: 978-65-84798-48-9, com
informacdes sobre o papel da
Camara Municipal, suas atribui¢des
e seus deveres, sendo suas fungdes:
legislar, fiscalizar, administrar e
julgar agentes publicos em casos

Cartilha , . ;
e e especificos; diferencas entre os trés
Cémag,;-a poderes - legislativo, executivo e

01 C judicidrio; histérico da camara 3.500 un
Municipal: .. ) .
; municipal de Jaraguari, galeria de
Jaraguari — Mato
, | fotos do ex-vereadores e ex-
Grosso do Sul . <
prefeitos, bem como da atual gestao,
para distribui¢do na rede de ensino
municipal; Modelo padrao com
capa flexivel, em couche e miolo
off-set 90g, colorido, aprox. 44
paginas, tamanho 21x28 cm.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar ¢ Documento de Formalizacdo de Demanda,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Atenta a tais necessidades, a Presidéncia da Camara Municipal determinou a
equipe de planejamento a realizagcdo de Estudo Teécnico Preliminar, voltado a
identificar os requisitos, as alternativas, as escolhas, as solugbes possiveis, 0s
resultados pretendidos e as demais caracteristicas pertinentes a demanda, com o
objetivo de apreciar a viabilidade da contratagao.

3.3. Como resultado, o ETP concluiu que a contratacao ¢ viavel, nos moldes delineados, além
de ser necessaria para o atendimento das necessidades e interesses da Camara Municipal e dos
municipes de Jaraguari - MS, o que motivou a continuidade dos procedimentos para a

contratacdo pretendida, objeto deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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4.1. A Aquisicdo dos itens especificados na descricdo do objeto sera realizada por meio de
compra Unica e com entrega Unica e total do objeto, o que proporciona melhor aproveitamento
de escala, ja4 que ndo héa necessidade de parcelamento dos materiais e a sua utilizacdo sera

integral. Nao ha necessidade de contratagdes correlatas ou interdependentes.

4.2. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,

mediante o atendimento dos requisitos legais.

4.3. O prazo para a execugao do objeto inicia-se com a assinatura do contrato entre
as partes e, pela natureza continuada da prestacao dos servigos, perdura durante

toda a vigéncia contratual;

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Requisitos Gerais:

5.2. A contratagdo sera direta, pois de acordo com o respaldo legal, na Lei no 14.133/2021,
em seu artigo 74, inciso I, prevé a inexigibilidade de licitagdo para a contratacio de materiais,
de equipamentos ou de géneros ou contratacao de servigos que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, tal como ocorre com o objeto da
pretendida contratagao.

5.3. A empresa contratada deve realizar a entrega dos produtos descritos no objeto com
todas as especificacdes técnicas de titulo e contetido relacionados a cada titulo, niimero de
paginas, tamanho, tipo de papel e impressdo descritos, bom como nas quantidades

especificadas e dentro dos prazos acordados no modelo de execug@o do objeto.

5.4. Requisitos Legais:

5.4.1.  E possivel constatar que a contratac¢io pretendida neste processo se enquadra no
caso de Inexigibilidade de Licitacio, prevista no art. 74, inciso 1°, combinado com o

art. 6°, inciso XIX, todos da citada norma, sendo vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial
nos casos de:
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I - Aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratagcdo de servigcos que s6 possam ser fornecidos por produtor,

empresa ou representante comercial exclusivos.
5.4.1.1. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 e alteragdes posteriores — Nova Lei de Licitagdes;
5.4.1.2. Resolugdo TCE/MS n° 88/2018 e alteragdes posteriores; €

5.4.1.3. Demais normas aplicadas subsidiariamente as elencadas acima.

5.5. Requisitos de Sustentabilidade:

5.5.1. Nao obstante a auséncia de impactos ambientais relevantes, a Camara
Municipal exigira da contratada, o compromisso com praticas sustentaveis
diretamente relacionadas a producgao e destinagdo de materiais graficos, tais

como:

5.5.1.1. a utilizacdo de papel proveniente de fontes certificadas ou

reciclaveis, sempre que possivel;

5.5.1.2. a destinagdo ambientalmente adequada de residuos provenientes

do processo grafico (sobras de papel, embalagens, etc.);

5.5.1.3. o incentivo ao descarte seletivo das cartilhas inserviveis ou excedentes
apods o uso, em conformidade com a legislagdo vigente sobre residuos solidos;
5.5.1.4. o compromisso com a reduc¢ao do consumo de recursos naturais, como agua

e energia, no processo de producdo do material educativo.

5.6. Essas medidas visam minimizar eventuais impactos ambientais € promover a

responsabilidade socioambiental no ambito da contratagao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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6.1.  Os materiais deverdo ser entregues na forma estabelecida neste Termo de Referéncia,

observando-se, especialmente, a descricdo pormenorizada descrita no item 2.1.

6.2. O prazo para a execu¢do do objeto inicia-se com a assinatura do contrato entre as partes
e, pela natureza continuada da prestagdo dos servigos, perdura durante toda a vigéncia

contratual.

7. DO CONTRATO, VIGENCIA, PRORROGAGAO E REAJUSTE

7.1. Devera ser firmado contrato de prestacéo de servicos, na forma prevista no art.
89 da Lei n° 14.133/2021.

7.2. O prazo de vigéncia contratual serd de 06 (seis) meses, podendo ser
prorrogado, de acordo com o disposto no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3. O prazo de entrega fica estipulado em 30 (trinta) dias uteis ap0s a assinatura do contrato.

7.4. Os precos serao fixos e irreajustaveis.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - FISCALIZAGAO

8.1 Para fiscalizar a execucao do objeto desta contratagdo, fica indicado o servidor Matheus
Leite Santana matricula n° da Camara Municipal, com as atribui¢des previstas no art. 117 da

Lei Federal n° 14.133/2021, em especial para:

8.2. Fiscalizar o cumprimento dos prazos contratuais, em especial, da entrega pela

contratada dos documentos para liquidagao e pagamento da despesa,;

8.3. Fiscalizar o cumprimento dos prazos contratuais que cabem a contratante, em

especial o de recebimento, liquidagdo e pagamento da despesa;

8.4. Fiscalizar a apresentagao das Notas Fiscais, acompanhadas dos respectivos

relatérios de atividades e da comprovacao fiscal, e atestar o recebimento do servico;

8.5. Afiscalizacao sera registrada por meio de relatorio circunstanciado, que devera

ser encaminhado juntamente com a Nota Fiscal para liquidacdo e pagamento;

8.6. Ao Fiscal de Contrato, competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
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execugao contratual, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do Contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo de
eventuais faltas e/ou defeitos constatados ou, ainda, comunicando aos seus
superiores quando as providéncias ultrapassarem os limites de sua competéncia para

a adocao das providéncias cabiveis.

8.7. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da execugao

do contrato, em conformidade com o que dispde o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

9. DO PREGO DE MERCADO

9.1. Na fase preparatoria da contratagao, a equipe de planejamento da Camara
Municipal realizou o levantamento de precos, por meio de ampla pesquisa na rede
mundial de computadores e na imprensa oficial dos Municipios, na forma estabelecida
art. 23, § 1°, inciso Il da Lei n° 14.133/2021.

9.2. Na pesquisa, nao foi possivel localizar contratagdes com objetos semelhantes ao do
presente Estudo. Entdo usou-se como parametros Notas Fiscais apresentadas pela pretensa

contratada.

O resultado esta ilustrado no quadro comparativo abaixo:
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Valor
Item | Objeto Descricao Quant | unitario

(R$)

Valor

global (RS)

ISBN: 978-65-84798-48-9, com
informacdes sobre o papel da
Camara Municipal, suas atribui¢cdes
e seus deveres, sendo suas
fungdes: legislar, fiscalizar,
Cartilha administrar e julgar agentes
“Conheca | publicos em casos especificos;

a Camara | diferencgas entre os trés poderes -
Municipal: | legislativo, executivo e judiciario;
Jaraguari | historico da cdmara municipal de
—  Mato | Jaraguari, galeria de fotos do ex-
Grosso vereadores e ex-prefeitos, bem
do Sul” como da atual gestéao, para
distribuicdo na rede de ensino
municipal; Modelo padrao com
capa flexivel, em couche e miolo
off-set 90g, colorido, aprox. 44
paginas, tamanho 21x28 cm.

R$

01 3.500un | R$ 31,90

111.650,00

R$

VALOR TOTAL 111.650,00

9.3.  Entdo, como descrito no ETP ndo foi possivel realizar comparagdes de valores com
outros fornecedores para o mesmo material exclusivo, sendo utilizado para fins de comparacgao,
Notas Fiscais apresentadas pela pretensa contratada, chegando-se a conclusdao que os valores
apresentados na proposta encontra-se dentro dos valores praticados pelo mercado. Com isso
chegou-se ao valor de global de RS 111.650,00 (cento e onze mil, seiscentos e cinquenta

reais).

10. PROPOSTA DE PRECOS

10.1. A proposta da empresa RENOVE COMERCIO E EDITORACAO LTDA, para o
fornecimento do material exclusivo ¢ no valor global de R$ 111.650,00 (cento e onze mil,

seiscentos e cinquenta reais).

10.2. O preco proposto, conforme sera demonstrado no item seguinte, apresenta

conformidade com os precos praticados no mercado sul-mato-grossense, para
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aplicacdo em diversos ©Orgdos publicos, em contratos com caracteristicas

semelhantes ao do presente caso.

11. DOS PREGOS DE REFERENCIA

11.1  Juntamente com a sua proposta de precos, a empresa RENOVE COMERCIO
E EDITORAGAO LTDA apresentou algumas Notas Fiscais de contratacdes
semelhantes para demostrar que sua proposta apresenta conformidade com os

precos praticados no mercado, especialmente, em Mato Grosso do Sul.

11.2. Nesse sentido, com os documentos anexos na proposta, pode-se verificar que

0 preco proposto esta similar aqueles cobrados pela mesma empresa.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR - CAPACIDADE
TECNICA DA PROPONENTE E FORMA DE CONTRATAGAO

12.1. A empresa escolhida para fornecimento dos itens foi a RENOVE COMERCIO E
EDITORACAO LTDA., por se tratar de fornecedor exclusivo destes itens, atestado pela

declaragao de exclusividade emitida pela Camara Brasileira do Livro.

12.2. Nesse sentido, podera a Presidéncia da Camara Municipal realizar a
contratagcdo por meio da chamada inexigibilidade de licitacdo por exclusividade do

fornecedor do material.

12.3. Ainexigibilidade ocorre quando ha inviabilidade de competig¢ao, ou seja, ndo €
possivel realizar um procedimento competitivo em virtude das condi¢des da situagao.
Sobre tal assunto, prevista no art. 74, inciso 1°, combinado com o art. 6°, inciso XIX
da Lein® 14.133/2021 prevé a possibilidade de contratagao e aquisicao de materiais,
de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que sO possam ser

fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

12.4. Pelo que se verifica dos documentos trazidos pela proponente, nao resta

duvidas que estamos frente a uma situacao de contratacao direta por inexigibilidade
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de licitag&o, pois fica muito clara a exclusividade da empresa como fornecedora do

material.

12.5. Conclui-se, portanto, que todos esses requisitos estdo perfeitamente
delineados nos autos, razdo pela qual a contratacdo deve se dar na forma
apresentada, por inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74, inciso |, combinado
com o art. 6°, inciso XIX, ambos da Lei 14.133/2021.

13. DA EXCLUSIVIDADE DO FORNECEDOR

13.1. A Camara Municipal de Jaraguari almeja a contratacdo de empresa que detém
exclusividade de propriedade e comercializagao dos itens descritos para aquisicao

nesse TR.

13.2. A proponente comprova através de declaragdao de exclusividade que detém os direitos em

todo territorio nacional das obras descritas no item 2 desse TR.

14. OBRIGAGOES

14.1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

14.1.1. Proporcionar ambiente para que a empresa contratada possa

desempenhar o seu trabalho da forma pactuada entre as partes;

14.1.2. Providenciar o pagamento a contratada no prazo maximo de 5 (cinco)
dias da apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor

responsavel.

14.1.3. Prorrogar o prazo de vigéncia do Contrato, na forma prevista na Lei de
Licitagcbes, no interesse das partes, aplicando o indice de reajustamento previsto
em contrato, desde ja indicado como sendo o IPCA — Indice Nacional de Precos

ao Consumidor Amplo.
14.1.4. Verificar a regularidade fiscal da contratada antes do pagamento.

14.1.5. Disponibilizar todas as informacdées e documentos necessarios a
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execucao dos servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

14.1.6. Exercer, por seu representante, acompanhamento e fiscalizagdo sobre
a execucao dos servicos, providenciando as necessarias medidas para
regularizagdo de quaisquer irregularidades levantadas no cumprimento do

contrato.

14.1.7. Notificar a Contratada sobre eventuais incorrecbes na execug¢ao do

objeto, concedendo prazo razoavel para as corre¢des devidas.
OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

14.2.1. Fornecer o (s) profissional(ais) para a execugao dos servigos com

capacidade técnica compativel e aprovada pela contratante.
14.2.2. Responsabilizar-se integralmente pela execugéo dos servigos descritos.

14.2.3. Notificar a contratante, por escrito, todas as ocorréncias que porventura
possam prejudicar ou embaracar o perfeito desempenho das atividades dos

servigcos contratados.

14.2.4. Relatar a contratante, imediatamente, toda e qualquer irregularidade

observada no decorrer da execucao dos servicos.

14.2.5. Atender, de forma imediata, as solicitacbes de substituicdo da mao-de-
obra qualificada, quando comprovadamente entendida inadequada para a

prestacado dos servigos contratados.

14.2.6. Responsabilizar-se pelas despesas de locomogao, refeigdes, traslado

local e outras similares dos seus colaboradores.

14.2.7. Responsabilizar-se, com exclusividade, por quaisquer 6nus, direitos e
obrigagdes de cunho tributario, previdenciario, trabalhista ou securitario,

decorrentes da execugéo do objeto do presente contrato.

15.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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15.1. A pretensa contratagdo conta com a necessaria previsdo de recursos
orgcamentarios para assegurar o empenho da despesa, com vistas ao atendimento
das necessidades dessa Casa de Leis. Portanto, constatada a adequagao

orcamentaria.

15.2. As despesas decorrentes desta contratacao serdo custeadas pelo orgcamento

em vigor, suplementadas se necessario, com a seguinte dotagao orcamentaria:

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00- Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica

16. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

16.1. A contratada devera encaminhar para a contratante, na data da entrega dos objetos, as
Notas Fiscais respectivas, acompanhada das Certidoes Negativas de Débitos com as Fazendas
Publicas Federal, Estadual e Municipal e ainda a Certidao Negativa de Débitos Trabalhista —
CNDT e o Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo —
CR FGTS.

16.2. O pagamento sera efetuado nas seguintes condigdes:

e 15 %, diante comprovacgao de realizagdo de pesquisas e levantamento

de dados para elaboragao da cartilha educativa.
e 85% apos a entrega do material definitivo, conforme contrato.

16.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios ¢ essenciais do documento, tais como:
16.3.1. O prazo de validade;
16.3.2. A data da emissao;
16.3.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
16.3.4. O periodo de prestagao dos servicos;
16.3.5. O valor a pagar; e

16.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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16.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquida¢ao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao

da regularizagdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

17. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

17.1. A contratada sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

18. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Na hipdtese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais pela
Contratada, especialmente, as previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, a
Contratada ficara sujeita as sangdes disciplinadas nos artigos 156 a 163 da referida

norma, a saber:
18.1.1. Adverténcia;
18.1.2. Multa;

18.1.3. Impedimento de licitar e contratar com essa Autarquia de Jaraguari pelo

prazo maximo de até 3 (trés) anos;

18.1.4. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragao Publica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos.
18.2. Para os casos de multa, serao aplicados os percentuais descritos a seguir:

18.2.1. Em caso de inadimpléncia total, a Contratada ficara sujeita a multa de
30% (trinta por cento) do valor global do contrato, sem prejuizo das demais

penalidades previstas na legislagao pertinente;
18.2.2. Multa por atraso: 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na

Rua José Serafim Ribeiro, 241 - Centro, Cep: 79440-000 — Jaraguari - MS
Fone: (067) 3285-1263 | e-mail: gabpresidencia@camarajaraguari.ms.gov.br




Poder Legislativo Municipal de Jaraguari

entrega requisitada, ndo superior a 30% (trinta por cento), a qual incidira sobre

o valor da prestagao do servigo que deveria ser entregue;

18.2.3. Multa de 10% (dez por cento), por descumprimento de qualquer das
obrigac¢des decorrentes do ajuste, que ndo estejam nos subitens acima, a qual

incidira sobre o valor do contrato.

18.3. As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa.

18.4. As penalidades sido independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das

outras quando cabiveis.

18.5. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias uteis, a contar da

intimacao da empresa apenada, podendo ser prorrogado, a critério da Contratante.

18.6. A critério da Camara Municipal e sendo possivel, o valor devido por eventual
aplicagao de multa sera descontado da importancia que a empresa tenha a receber
da Camara Municipal de Jaraguari - MS. E, se for o caso, podera ser cobrado

judicialmente.

18.7. A imposicao de qualquer penalidade nao exime a Contratada do cumprimento
de suas obrigacbes, nem de promover as medidas necessarias para reparar ou

ressarcir eventuais danos causados a Contratante.
A consideragao Superior,

Jaraguari - MS, 21 de maio de 2025.

Elaborado por: Weiller Aguiar Nunes
Agente de Contratacao

Aprovado por:

Vereador Peterson Martins Xavier — PSD

Presidente da Camara Municipal de Jaraguari — MS
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