CAMARA MUNICIPAL DE MARACAJU
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

CNPJ 15.469.117/0001-96

AUTOGRAFO N° 031

WALKER DE CASTRO, Presidente da Camara

Municipal de Maracaju, Estado do Mato Grosso do Sul, no uso das
atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por Lei, FAZ SABER que essa
Casa de Leis, em sua 27* Sessdo Ordinaria, realizada em
25/09/2003, houve por bem em APROVAR o Projeto de Lei
020/2003 que Dispoe sobre a criacao do Arquivo Publico

Municipal, e da outras providéncias, por unanimidade dos

presentes, com a seguinte EMENDA:

Art. 2° - O Arquivo Publico Municipal
custodiara, numa linha de parceria, os documentos da Camara
Municipal de Vereadores, e os da administracio indireta,
mediante uma manifestacio formal de vontade dos Poderes
Legislativo e Executivo Municipais.

Os demais artigos, incisos ¢ paragrafos,

permanecem aprovados em sua INTEGRA.

Gabinete da Presidéncia da Cimara Municipal de Vereadores, 25 de setembro dq 2 }) .
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CAMARA MUNICIPAL DE MARACAJU
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

CNPT 15.469.117/0001-96

Projeto de Lei 020/2.003 - Poder Executivo

“ Dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal, ¢ da outras
providéncias™.

PARECER DO RELATOR

ApoOs estudo e andlise do referido Projeto, achamos o mesmo
CONSTITUCIONAL e também de BOA REDACAO, no que somos de
PARECER FAVORAVEL com EMENDA MODIFICATIVA no Art.

2° do Projeto original, em anexo.

\ /Q/E
Antonio Jodo Margal de"Souza
Relator

/|

VPGI?/Q C ) Relator:

/ W ol - HELIO ALBARELLO — Presidente
. /

o / \% ﬁ\ CELSO LUIZ DA SILVA VARGAS- Membro
Resulé&otagﬁo a Comissao:

Favoravel por unanimidade.
Sala das Sessdes, 24/ 09/2.003.
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CAMARA MUNICIPAL DE MARACAJU
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.469.117/0001-96
COMISSAO DE OBRAS SERVICOS PUBLICOS,
TRABALHO, AGRICULTURA, INDUSTRIA E COMERCIO

Projeto de Lei n° 020/2003 - Poder Executivo

“ Dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal, e da outras
providéncias “.

PARECER DO RELATOR
Apos estudo e analise do referido Projeto de Lei, consideramos que
0 mesmo vira a beneficiar e agilizar os servigos publicos em nosso
Municipio, somos de PARECER FAVORAVEL com EMENDA
MODIFICATIVA no Art. 2° do Projeto original, em anexo.

Paulo Pereira da Silva

Relator
Pelas Conclusdeg do Relator:
a\Y Jairo da Silva Antoria — Presidente
/ Roberto Carlos Vasconcelos — membro

Resultado da votag¢do na comissao:
Favoravel por unanimidade.

Sala das Sessoes, 24/09/2003

Rua Francisco Marcondes, 201 — Centro - Caixa Postal 231 — Maracaju-MS — CEP 79.150 000
Fone 067-454-1230  email camaramj/@terra.com.br




CAMARA MUNICIPAL DE MARACAJU

ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
CNPJ 15.469.117/0001-96

Projeto de Lei n° 020/2003 - Poder Executivo

“ Dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal, e da outras
providéncias

PARECER DO RELATOR

Apds estudo e analise do referido Projeto de Lei, consideramos 0

mesmo de suma importincia ao setor educacional do Municipio, no
que somos de PARECER FAVORAVEL, com EMENDA
MODIFICATIVA no Art. 2° do Projeto original, em anexo

ANTONIO IOAO M% AL SOUZA
Relator

ator
Jairo da Silva Antoria — Presidente

e Valdenir Portela Cardoso — Membro

Resulwmao na comissao:

Favoravel por unanimidade.
Sala das Sessoes, 24/09/2003

Rua Francisco Marcondes, 21 ;i Centro - Caixa Postal 231 — Maracaju-MS — CEP 79.150.000
Fone 06 hl 1230 email camaramj(@terra.com.br
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Mensagem Executiva N° 023/2003, de 18 de agosto de 2003.

Sr. Presidente,
Srs. Vereadores,

Encaminhamos a V. Ex3 e demais Pares, 0s
seguintes Projetos de Leis:

Projeto de Lei N° 020/2003, que “Dispde sobre a

i

criacdo do Arquivo Publico Municipal, e d& outras providéncias”.

Projeto de Lei N© 021/2003, que "Dispde sobre
alteracao dos Anexos da Lei N° 1.003/93, de 15.03.93, alterada
pelas Leis NOs 1.123/97, de 11.03.97; 1.162/98, de 11.02.98; e
1.200/99, de 29.03.99; 1.214/99, de 27.10.99; 1.239/2000, de
03.05.200; 1.263/2001, de 09.03.2001, 1.276/2001, de 13.07.2001;
1.281/2001, de 20.08.2001; 1.303/2001, de 26.12.2001; 1.311/02,
de 06.05.2002 e 1.324/02, de 30.09.2002, e da outras
providéncias";

E o Projeto de Lei N9 022/2003 "Dispde sobre
alteracao de dispositivos da Lei N° 1.032/93, de 17.11.93, alterada
através da Lei N© 1.290/2001, de 07.11.2001 e 1.328/2002, de
11.11.2002, e da outras providéncias."

O Projeto de Lei N© 020/2003, trata da
criacao do Arquivo Publico Municipal. A Lei Federal NO
8.159, de 08 de janeiro de 1991, disciplina que "€ dever do

Prefeitura Municipal de Maracaju — Rua Appa, 120 — Centro — Fone (067) 454-1320 !
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Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apolo a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e
como elementos de prova e informacdo. Visando atender
esse fim é que o Executivo Municipal cria referido Projeto
de Lei.

Atualmente, 0 Municipio dispde de
documentos valiosos e de suma importancia, porém, nado
possuimos um arquivo publico que cuida de tais
documentos, nem mesmo possuimos lugar préprio e
adequado para tal fim.

Nos ultimos tempos, buscamos qualificar
pessoal, bem como estamos trabalhando no sentido de
encontrarmos um local adequado que comporte todo o
nosso acervo. Estamos em negociacao com o Banco do
Brasil e caso nao se chegue a um acordo, também estamos
estudando outra forma para instalarmos o Setor de
Arquivos.

Ha que se ressaltar ainda, que é dever do
Poder Publico dar protecdao especial aos documentos de
arquivos; que a legislacao municipal deve definir os critérios
de organizacao e vinculacao dos arquivos municipais, bem
como a gestdo e o acesso aos documentos; bem como a
preservacao dos conjuntos documentais que encerram valor
probatdrio, informativo ou histérico, e de acordo com a
Constituicao Federal em seu art. 59, XIV c.c. art. 216, § 29,
€ que apresentamos o referido Projeto de Lei, buscando
com isso atender as nossas necessidades, conforme

determina a Lei. Ry
Q}C\Q)"‘
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Os Projetos de Leis N° 021 e 022/2003, sdo
conseqliéncias do Projeto 020/2003, que em funcao da criagao do
Setor de Arquivos, necessariamente deve ter um coordenador, e
para criarmos este cargo, temos que, obrigatoriamente, alterarmos
a Lei NO© 1003/93, de 15.03.1993 que trata da criacdo de cargos
para 0 Quadro de Pessoal do Municipio, e a Lei N° 1.032/93, de
17.11.93, que trata da Estrutura Organizacional do Municipio,
acrescentando assim, 0 Arquivo PUblico Municipal em sua estrutura.

Importante lembrar que o Projeto de Lei também
podera custodiar, numa linha de parceria, os documentos da
Cémara Municipal de Vereadores e os da Administracdo Indireta,
centralizando totaimente, o Arquivo Publico Municipal e encontrando
solugbes para todas as autarquias que ao iongo do tempo ndo tém
onde arquivar 0s documentos que sao de carater permanente.

Sendo essa a nossa justificativa, esperamos
contar com a compreensao dos dignissimos Vereadores, e para
tanto, solicitamos a aprovagao do referido Projeto por todos os Edis
que compdem esta casa de Leis.

Sendo sé para 0 momento, aproveitamos para
reiterar protestos de elevada estima e distinta consideragao.

Atenciosamente

REINALDO AZAMBUJA SILVA
Prefeito Municipal

EXMO. SR.

Vereador WALKER DE CASTRO

MD. Presidente da Camara Municipal de

Maracaju - MS

| Prefeitura Municipal de Maracaju — Rua Appa, 120 — Centro — Fone (067) 454-1320

3



» 3 ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE MARACAJU

PROJETO DE LEI N° 020/2003.

“DispGe sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal, e da
outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Maracaju, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso das atribuigtes que lhe sao conferidas por Lei e
considerando a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados estabelecida pela Lei Federal N° 8.159/91, de 8 de
janeiro de 1991, especialmente o disposto no artigo 21, faz
saber que a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA a
seguinte lei:

Capitulo I
Do Arquivo Puablico Municipal e da Avaliagao de
Documentos

Artigo 1° - Fica criado o Arquivo Publico Municipal em nivel de
Coordenadoria, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragao, com
as sequintes atribuicoes:

I—  formular a politica de gestdo integral de documentos do
Municipio e coordenar a sua implantagdo, no ambito do
Poder Executivo;

II— garantir o acesso as informagbes e arquivos no ambito
da administracdo publica municipal, observadas as
restricGes legais eventualmente aplicaveis;

III— estabelecer e divulgar diretrizes e normas para as
diversas etapas de administracao dos documentos,
inclusive dos documentos eletronicos, para organizagao
e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes da rede municipal de arquivos;

IV— coordenar os trabalhos de avaliagao de documentos
publicos do Municipio e orientar a elaboracao e
aplicacao das tabelas de temporalidade;

V—  autorizar as eliminagdes dos documentos publicos do
municipio desprovidos de valor permanente, na condigao
de instituicao arquivistica municipal, de acordo com a
determinacdo prevista no artigo 9° da Lei Federal n©
8.159/91, de 8 de janeiro de 1991;
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VI— realizar o recolhimento dos documentos de valor
permanente e guarda definitiva e assegurar sua
preservagao e acesso;

VII— dar treinamento e orientacdo técnica aos profissionais
incumbidos das atividades de arquivo, protocolo e
comunicacdes administrativas das unidades integrantes
do Sistema Municipal de Arquivos;

VIII— promover a integragdo e incentivar a cooperagao,
pesquisa e interdisciplinaridade entre os profissionais
envolvidos na gestdo integral de documentos, inclusive
a gestdo eletronica de documentos, sistemas de
informacao e sistema de arquivos;

IX— realizar projetos de acdo educativa e cultural, de
preservacdo e divulgagdo do patrimonio documental,
visando a recuperacdo da memoria coletiva e as
pesquisas sobre a Histdria do Municipio;

X—  estender a custodia aos documentos de origem privada,
considerados de interesse publico e social, sempre que
houver conveniéncia e oportunidade;

XI—  propor convénios e parcerias para efetivar a implantagao
de politica de gestdo integral de documentos e sistemas
de informagao.

Artigo 2° O Arquivo Publico Municipal podera custodiar, numa
linha de parceria, os documentos da Camara Municipal de Vereadores, e os da
administracdo indireta, mediante uma manifestacdo formal de vontade dos Poderes
Legislativo e Executivo Municipais.

Artigo 3° Ao Arquivo Publico Municipal ficam subordinados
técnica e funcionalmente todos os arquivos da administragdo publica municipal,
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos, sem prejuizo de sua subordinagao
administrativa.

Artigo 4° O Arquivo PUblico Municipal constituir-se-a de:
I—  Coordenacdo do Arquivo Pablico Municipal.

a) Comissao Central de Avaliagao de Documentos;
b) Comissoes Setoriais de Avaliagao de Documentos;
¢) Arquivo Histdrico ou Permanente;

d) Arquivo Geral ou Intermediario;

e) Servico de Acdo Educativa e Cultural; Q/O5/‘
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Artigo 5° A Coordenaco do Sistema Municipal de Arquivos,
cabe:
I— estabelecer a articulacio com os orgaos integrantes do
Sistema e com unidades afins;
II—  elaborar principios, diretrizes, normas e métodos sobre

organizagao e funcionamento das atividades de arquivo;

III—  prestar orientagdo técnica aos orgdos integrantes do
Sistema;

IV—  promover a realizagdo de cursos para o desenvolvimento
dos recursos humanos do Sistema;

V—  providenciar a celebragdo de convénios ou Termos de
Cooperacdo Técnica entre o Governo Municipal e
entidades plblicas, privadas, estaduais, nacionais oy
internacionais, do Poder Legislativo o Judiciario, visando
atingir os objetivos do Sistema;

VI—  propor a politica de acesso aos documentos plblicos;

VII— produzir e editar textos visando disseminar o
conhecimento arquivistico.

Artigo 6° A Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos,
vinculada a Coordenadoria e ser3 integrada pelos seguintes membros:

a) Coordenador do Sistema Municipal de Arquivos;

b) Um Assessor Juridico representante da Prefeitura Municipal;
¢) Um representante da Secretaria Municipal de Administragdo;
d) Um representante da Secretaria Municipal de Fazenda;

€) Um representante da Secretaria Municipal de Educacdo;

Paragrafo unico. A Comiss3o Central de Avaliacdo de
Documentos serd presidida pelo Coordenador do Sistema Municipal de Arquivos.

Artigo 7° A Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos
tem as seguintes atribuicGes:

I— orientar e coordenar as atividades desenvolvidas pelas
Comissdes Setoriais de Avaliacdo que serdo criadas nas
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Secretarias Municipais para participarem do processo de
avaliacao de documentos;

II—  propor critérios de valor aos documentos e analisar a
adequacdo das propostas das Comissdes Setoriais de
Avaliagdo para as respectivas Secretarias Municipais;

III— elaborar as Tabelas de Temporalidade, incumbindo-se
também de sua atualizagao;

IV— coordenar as transferéncias e recolhimento de
documentos, de acordo com a destinagao proposta nas
Tabelas de Temporalidade e o calendario definido para o
Municipio;

V— opinar sobre os programas de informatizacao, a
producio eletronica de documentos e a instalacdo de
redes de informacao.

§ 1° - Os integrantes da Comissdo Central de Avaliagdo de
Documentos serdo selecionados entre servidores do quadro Permanente do Municipio,
para, sem prejuizo de vencimentos do cargo, assumirem as fungdes e atividades
previstas nesta lei.

§ 2° - O mandato dos membros da Comissao Central de
Avaliacdo de Documentos sera de 04 (quatro) anos, admitida a recondugao.

Artigo 8° As Secretarias Municipais deverao constituir, por
meio de portaria, no prazo de 60 (sessenta) dias da publicagao desta lei, a respectiva
Comissao Setorial de Avaliacao, de que trata o artigo 79, inciso I.

§ 1° - As Comissdes Setoriais de Avaliagdo serdo constituidas
de, no minimo, 3 (trés) membros, com conhecimento da estrutura organizacional, das
funcbes e atividades desenvolvidas pelo respectivo 6rgao, da produgao e tramitacao de
documentos.

§ 20 - As Comissdes Setoriais de Avaliagdo deverdo receber
orientacdo juridica para apresentar propostas de temporalidade aos documentos do
respectivo orgao ou unidade.

§ 39 - Sdo atribuicdes das Comissoes Setoriais de Avaliagao:

I— identificar os documentos atualmente produzidos pelas
Secretarias ou 0rgaos a que estejam subordinadas;

II— participar da organizacdo de documentos dos Arquivos
Cenftrais das Secretarias;

III— promover o levantamento de documentos acumulados
pela Secretaria ou 6rgdo independente da localizagdo

Prefeitura Municipal de Maracaju - Rua Appa, 120 - Centro (067) 454-1320
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fisica, estado de conservacdo ou data em que foram
produzidos;

IV— propor prazos para guarda e destinagao de documentos,
conforme orientacdo da Comissdo Central de Avaliagao
de Documentos, em funcao dos valores que possam
apresentar para fins administrativos, legais, fiscais,
operacionais, técnicos ou pelo valor permanente que
encerram como fonte primaria para a memdria e a
Histdria do Municipio;

V—  garantir o cumprimento do calendario de transferéncias
e recolhimento de documentos, nos prazos definidos
pelas Tabelas de Temporalidades.

Artigo 9° Compete aos Setores descritos nas alineas “c” a
“f”, do Artigo 49, os seguintes:

I—  ao Arquivo Histdrico ou Permanente, responsavel pela
preservacdo dos documentos de valor permanente e
guarda definitiva, compete:

a) proceder ao recolhimento e dar tratamento técnico
adequado aos documentos de valor permanente e
guarda definitiva;

b) promover a descricdo, mediante a elaboragao de
instrumentos de pesquisa que garantam acesso pleno
as informacdes contidas nos documentos;

c) orientar e localizar para os usuarios os documentos
de seu interesse;

d) fornecer reproducdes de documentos, de acordo com
as disponibilidades do drgao e a qualidade dos
suportes originais;

e) realizar trabalho de conservagao preventiva;

f) expedir certides dos documentos sob sua custodia;
II— Ao Arquivo Central ou Intermedidrio, responsavel pelo

arquivamento temporario de documentos em final de

vigéncia com longos prazos prescricionais ou

precaucionais, compete:

a) receber, por transferéncia, os documentos avaliados
pelos drgaos integrantes do Sistema;
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II—

b) manter a documentacao organizada de acordo com
sua proveniéncia e em satisfatdrias condicoes de
higiene;

c) atender as consultas dos drgdos de origem dos
documentos e controlar os empréstimos;

d) preparar os documentos para o recolhimento,
acondicionando-os de acordo com os critérios
estabelecidos pela Coordenagao Central do Sistema
Municipal de Arquivos, lavrando o respectivo Termo
de Recolhimento de Documentos;

e) proceder a eliminacao de documentos de acordo com
os prazos previstos nas Tabelas de Temporalidade,
lavrando o respectivo Termo de Eliminagao de
Documentos;

f) manter atualizadas as informacoes sobre espagos
disponiveis no depdsito.

Ao Servico de Acdo Educativa e Cultural, responsavel
pelo desenvolvimento de pesquisas e pela promogdo de
eventos de carater educativo e cultural, compete:

a) buscar parcerias e uma aproximacao efetiva com
orgaos publicos e privados para o desenvolvimento
de programas, projetos e atividades de interesse
cultural, educativo, técnico e cientifico;

b) identificar os arquivos particulares, culturalmente
significativos no Municipio;

c) referenciar documentos de interesse local existentes
em outras instituicoes, dentro e fora do Municipio;

d) organizar exposicoes e eventos destinados a
estreitar o vinculo da instituicdo com a comunidade;

e) desenvolver programas de incentivo a pesquisa e de
divulgacdo do patriménio documental do Municipio,
em parceria com as Universidades e instituicoes
congéneres;

f) implantar o Projeto Arquivo-Escola, em parceria com
a Secretaria Municipal de Educacao, as escolas da
rede estadual de ensino, bem como as escolas
particulares;
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g) elaborar textos ou publicactes de carater educativo
e cultural.

IV— Ao Servico de Apoio Administrativo, responsavel pela
racionalizagao dos servigos arquivisticos, pela protecdo
ao acervo, material, patrimonio, manutencdo e
comunicagoes administrativas, compete:

a) instituir esquema de comunicacdo com as unidades
setoriais, de modo a permitir que as informacGes, no
ambito arquivistico municipal, sejam propriedade
comum;

b) propor, quando couber, a aplicagdo de tecnologias
que agilizem a recuperacao da informacao nas
diferentes fases do ciclo vital dos documentos;

c) prestar assisténcia técnica aos servidores municipais
da area de protocolo e arquivo, propondo programas
de aperfeicoamento;

d) manter atualizado o cadastro das unidades setoriais;

e) assegurar a protecdo fisica do acervo e das
instalagoes do Arquivo;

f) proceder a recuperagao e reforco de documentos
deteriorados e danificados;

g) produzir copias e microcdpias de documentos para
0s usuarios do drgao.

h) manter limpos e protegidos os equipamentos,
moveis e instalacdes do Arquivo;

i) colaborar no controle da seguranca em relacdo a
sinistros (incéndio, inundacdes, etc.) e roubos;

j) dar primeiro atendimento aos usuarios do Arquivo,
mediante registro, fornecimento de documento de
identificagao e guarda de volumes;

k) orientar os usudarios, localizando as unidades onde se
encontram as informacoes solicitadas;

I} preparar  minutas de atos oficiais, de
correspondéncia e de expediente rotineiros;
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m) executar as operagoes de recebimento, classificacao,
registro, autuagdo, controle de tramitacao,
distribuicao e expedicao de documentos;

n) efetuar inspecdo e analise, confirmando ou nao a
codificacdo atribuida aos documentos em fase
anterior;

o) ordenar os documentos de acordo com a codificagao
adotada;

p) atender as consultas no local ou por empréstimo;
Capitulo II
Do Sistema Municipal de Arquivos

Artigo 10 O Sistema Municipal de Arquivos tem como objetivos
principais:

I— assegurar a implantacdo de gestdao integral de
documentos na administragao municipal;

II— promover a integragdo dos arquivos existentes nos
diversos drgdos da administragdo municipal, que
constituem a rede municipal de arquivos;

III— garantir o acesso aos documentos e as informagoes do
poder publico municipal;

IV— contribuir para a normalizacdo de procedimentos
arquivisticos;

V—  preservar o patrimonio documental, fonte para a
pesquisa e a produgao de conhecimento.

Artigo 11 O Sistema Municipal de Arquivos sera integrado
pelos seguintes orgaos:

I— érgéio central e coordenador do Sistema: Arquivo Publico
Municipal;
II—  drgaos setoriais: os arquivos das Secretarias Municipais.

Paragrafo unico. Poderdo, também, integrar o Sistema
Municipal de Arquivos, mediante celebragdo de convénio ou Termo de Cooperagao
Técnica com o Governo Municipal, érgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario.
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Capitulo III
Da Gestdo Integral de Documentos

Artigo 12 Para efeitos da aplicacao desta lei e demais normas
relativas a gestdo integral de documentos e ao Sistema Municipal de Arquivos, ficam
assim definidos os seguintes conceitos:

I— Gestdo Integral de Documentos — € 0 conjunto
de procedimentos e operagoes técnicas referentes a
sua producdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando a sua eliminacdo ou recolhimento para
guarda permanente;

II— Arquivos — é o conjunto de documentos produzidos,
recebidos e acumulados em processo natural por
érgdos publicos, instituicdes de carater publico e
entidades privadas em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por uma pessoa
fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou
a natureza dos documentos;

III— Documentos de Arquivo — sao todos os registros
de informacdo, em diferentes suportes, que resultam
da producdo e acumulagdo em processo natural
decorrente do exercicio das competéncias, fungoes e
atividades da administragdo ptblica municipal;

IV—  Série Documental — conjunto de documentos que,
resultantes do exercicio de uma mesma fungdo ou
atividade, tém idéntica forma de producdao e
tramitacao, sendo submetido as mesmas instancias
decisorias;

Ve Avaliacaio de Documentos -  trabalho
interdisciplinar que consiste em analisar o ciclo de
vida dos documentos, identificar-lhes valores
(administrativos, legais, fiscais, técnicos, culturais) e
definir prazos para sua guarda (temporaria ou
definitiva) ou eliminagdo. O trabalho de avaliagao
devera ser consolidado na Tabela de Temporalidade;

VI— Valor do Documento — é o valor classificado como
imediato ou mediato, que varia sequndo 0 menor ou
maior teor ou vigor informativos do documento, de
seu carater probatdrio e seu alcance temporal;

VII— Documento de Valor Imediato — € o documento que,
esgotados os prazos de vigéncia, de prescrigao, e de
precaucdo definidos na Tabela de Temporalidade,
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pode ser eliminado sem prejuizo para os individuos,
para a coletividade, para a memoria da Administragao
ou Histéria do Municipio;

VIII— Documento de Valor Mediato — € o documento
que, esgotados os prazos de vigéncia, de prescrigao e
de precaugdo, devem ser preservados por forga das
informacdes nele contidas, para a eficacia da agao
administrativa, como prova, garantia de direitos ou
fonte de pesquisa;

IX— Tabela de Temporalidade — instrumento de gestao
de documentos resultante do processo de avaliagao e
aprovado por autoridade competente, que define
prazos de guarda temporaria (vigéncia, prescricao e
precaucdo) em funcdo de valores administrativos,
legais, juridicos e determina a destinagdo final dos
documentos (eliminacdo ou guarda permanente);

Yo Prazo de Vigéncia — intervalo de tempo durante o
qual o documento produz efeitos administrativos e
legais plenos, cumprindo as finalidades que
determinaram a sua produgao;

XI—  Prazo de Prescricao — intervalo de tempo durante
o qual a Municipalidade, ou qualquer interessado
pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer
valer direito seu que entenda violado;

XII— Prazo de Precaucao — € o intervalo de tempo
durante o qual a Municipalidade guarda o documento
por precaugdo, antes de sua eliminagao ou
recolhimento definitivo;

XIII— Termo de Eliminacao de Documentos — registro
que comprova ter sido efetivada a eliminagao de um
determinado  conjunto  de  documentos com
informacdes pertinentes ao ato de eliminagao (data,
autorizacdo, Orgdo responsavel) e as séries
documentais  eliminadas  (tipos,  datas-limite,
quantidade);

XIV— Termo de Recolhimento de Documentos -
instrumento de controle da passagem de documentos
do Arquivo Central ou Intermediario para o Arquivo
Permanente;

X¥— Termo de Transferéncia de Documentos -
instrumento de controle da passagem de documentos
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do arquivo corrente para o Arquivo Central ou
Intermediario;

XVI— Sistema Municipal de Arquivos — € o conjunto de
Arquivos da administragdo publica municipal, direta e
indireta que, constituem a rede de arquivos do
Municipio, independentemente da posicao que
ocupam nas respectivas estruturas administrativas,
funcionam de modo integrado e articulado na
consecucdo de objetivos técnicos comuns, sob uma
Unica Coordenacao;

XVII— Arquivos Correntes ou de Gestao - sdo
constituidos de documentos vigentes, organizados e
acessiveis, freqgiientemente consultados, localizados
junto as unidades produtoras;

XVIII— Arquivo Geral ou Intermediario — constituido de
documentos que tenham prazos de prescricdo ou
precaucao muito longos, pouco consultados,
mantidos organizados, enquanto aguardam a
destinacao final;

XIX— Arquivo Histoérico do Municipio — constituido de
documentos  providos de wvalor permanente
(informativo, probatdrio, historico ou cultural), que
devem ser definitivamente preservados.

Capitulo IV
Das Disposigoes Finais

Artigo 13 O Poder Executivo fica autorizado a regulamentar a
estrutura e o quadro funcional do Arquivo Plblico Municipal.

Artigo 14 Os servidores do Arquivo Pdblico Municipal
integrardo o quadro de servidores municipais e serdao admitidos de acordo com os
dispositivos legais vigentes.

Artigo 15 E proibida qualquer eliminagdo de documento
produzido, recebido ou acumulado pela administracao publica municipal, no exercicio
de suas functes e atividades, sem a autorizagao do Arquivo Publico Municipal.

Artigo 16 Para o cumprimento das obrigacoes advinda desta
Lei, durante o presente exercicio, sera utilizada a seguinte Dotacao Orcamentaria:

Secretaria Municipal de Administragdo

Funcional: 04.121.004-2.007

Elemento: 3.1.90.11 - Vencimento e Vantagens Fixas

3.3.90.36 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

3.3.90.39 — Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

3.3.90.30 — Material de Consumo

4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente
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Artigo 17 Para o orgamento vindouro o Municipio consignara
recursos necessarios ao atendimento de despesas contraidas com supedaneo nesta
Lei.

Artigo 18 Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Maracaju-MS, aos vinte e oito
dias do més de agosto de 2003.
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CAMARA MUNICIPAL DE MARACAJU
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

CNPJ 15.469.117/0001-96

EMENDA N° 001
ASSESSORIA JURIDICA CAMARA MUNICIPAL DE MARACAIJU

RECEBIDA EM 23/09/2.003
EMENDA AO PROJETO DE LEI N° 020/2.003

“ Dispde sobre a criagio do Arquivo Publico Municipal, e da outras providéncias

EMENDA MODIFICATIVA :

O Artigo 2° do referido Projeto ficara com a seguinte redagéo:

Art. 2° - O Arquivo Publico Municipal custodiard, numa linha de
parceria, os documentos da Camara Municipal de Vereadores, ¢ os da
administracdo indireta, mediante uma manifesta¢do formal de vontade
dos Poderes Legislativo e Executivo Municipais.

JUSTIFICATIVA : A Emenda tende a retirar o verbo “podera”, pois
o mesmo indica uma possibilidade de vir a ndo ser autorizada a custodia dos

documentos da Camara de Vereadores. Dispde os artigos 7° ¢ 17 da Lei
8.159/91 abaixo que:

Art. 7°. Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos
produzidos ¢ recebidos, no exercicio de suas atividades, por
Orgdos pablicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e
municipal em decorréncia de suas funcdes administrativas,
legislativas e judiciarias. (Lei 8.159/91)
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Art. 17. A administracdo da documentag@o publica ou de carater
publico compete as institui¢des arquivisticas federais, estaduais.
do Distrito Federal e municipais.
(...)
§ 4°. Sdo Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo € 0
arquivo do Poder Legislativo. (Lei 8.159/91)

Também ndo esta de acordo com a previsdo do art. 15 € 17 do

Decreto que regulamentou a Lei 8.159/91:

Art. 15. Sdo arquivos publicos os conjuntos de documentos:

[ - produzidos e recebidos por orgdos e entidades publicas
federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais, em
decorréncia de suas func¢Oes administrativas, legislativas ¢
judiciarias; (Decreto 4.073/02)

Se a Lei determina que os documentos da Cémara sdo publicos, o
arquivo publico necessariamente deverd custodiar o arquivamento dos mesmos
mediante simples autorizacdo do Presidente da Casa.

Maracaju/MS 22 de setembro de 2.003

S Prestes
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