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DIGITOR 
Informática 

RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS Digitalização de documentos 

Contratante: Câmara Municipal de Alcinópolis/MS Prestadora: Digitar Informática 
Período de execução: 23 e 24 de julho de 2026 
Local: Sede da Câmara Municipal de Alcinópolis/MS 

1. Objetivo 

2. Atividades executadas 

º Recebimento e organização dos documentos dis ponibilizados pela Câmara Municipal para digitalização. 
Preparação e manuseio técnico do acervo documental durante o processo de captura. Digitalização dos documentos, com geração de arquivos em formato eletrônico. Verificação visual da qualidade e da legibilidade das imagens digitalizadas. 
Organização dos arquivos digitais produzidos, observando a identificação e a sequência dos documentos processados. 
Preservação da integridade dos documentos físicos durante a execução dos serviços. 

3. Execução dos serviços 

Os serviços foram executados presencialmente durante os dias informados, conforme a disponibilidade e a organização do acervo apresentado pela Câmara Municipal. A equipe realizou as etapas de 
preparação, digitalização, conferência e organização dos arquivos, adotando os cuidados necessários 
para manter a fidelidade das informações e a integridade física dos documentos. 
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    DIGITOR Informática 

4. Resultado 

As atividades previstas para o período foram realizadas, resultando na conversão dos documentos 

trabalhados para formato digital e contribuindo para a organização, a preservação e a facidade de 

acesso ao acervo institucional. 

5. Considerações finais 

Registra-se, por meio deste documento, a efetiva presença da equipe da Digitar Informática e a 
execução dos serviços de digitalização na Câmara Municipal de Alcinópolis/MS nos dias 23 e 24 de julho 

de 2026. 

Alcinópolis/MS, 24 de julho de 2026. 
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Jaison Coutinho Responsável pelo recebimento 
Digitar Informática Câmara Municipal de Alcinópolis/MS   
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